Управление образования города Ростова-на-Дону

муниципальное бюджетное учреждение 

дополнительного образования города Ростова-на-Дону

«Центр детского и юношеского туризма и экскурсий (юных туристов)»

(МБУ ДО ЦДЮТур)

344019, г. Ростов-на-Дону, ул. Каяни, 14 

Тел./ факс 251-42-10     Тел. 251-14-84, 251-44-54

E-mail: sdtur-don@mail.ru
Исх. № ________ от____________ 

Уважаемые коллеги!
 
В результате  анализа  представленных  документов  в комиссию по допуску участников, при проведении  Первенства города по спортивному туризму                        и 1-го этапа городских многоэтапных соревнований по спортивному ориентированию    24  ноября 2019 года, выявлены ряд недостатков и  нарушений  в составлении приказов и заявок на участие команд направляющими организациями.  

В целях недопущения выявленных недостатков и нарушений в дальнейшей совместной деятельности, на основании вышеизложенного,  прошу обратить  внимание на порядок формирования документации для участия команд образовательных учреждений в  городских  соревнованиях, Кубках, Первенствах города по спортивному туризму и спортивному ориентированию проводимых МБУДО ЦДЮТур:
1. Приказ по образовательной организации

1.1. Приказ на участие команд образовательного учреждения при совпадении даты соревнований  составляется  либо один на 2 мероприятия (что удобнее), либо  отдельные приказы на каждое.  В преамбуле указывается  основание на приказы (приказ)   управления образования города Ростова-на-Дону(номер, дата, название).
1.2. Все приложения к приказу (списки участников) прикладываются в обязательном порядке.
1.3. Обязательно наличие подписей ответственных лиц (с приказом ознакомлены).
2.  Заявка на участие команд

2.1. Заявка составляется отдельно на каждое мероприятие (обязательно).           В верхнем правом углу  прописывается « В главную судейскую коллегию Первенства, городских соревнований  и т.д. (полностью название мероприятия и (или) этапа  от  команды  (МБОУ «Школа №», адрес, телефон). 
2.2. Именная заявка на участие в (указывается название соревнований в соответствии с приказом управления образования города Ростова-на-Дону  о проведении)  команды (название ОУ в соответствии с Уставом сокращенное).
2.3. Фамильный список участников, год рождения, класс дистанции или  возрастная группа, спортивный разряд заполняются в печатном варианте в отдельных строках.
2.4. Медицинский допуск врача  со словом «допущен» прописью, подпись, дата  и печать  по количеству участников  ставятся  в обязательном порядке. В строке всего допущено   к соревнованиям  цифрой и прописью указывается количество допущенных участников.  Срок действия заявки  (даты допуска врача)  10 календарных  дней.
2.5. Наличие подписей участников соревнований  в знании правил ТБ  обязательно.

2.6. Представитель команды указывает должность, Ф.И.О. и телефон (обращаю Ваше внимание, что в соответствии с профессиональным стандартом должность тренера-преподавателя установлена только для работников ДЮСШ реализующих предпрофессиональные программы,  для  многопрофильных учреждений дополнительного образования - педагог дополнительного образования или педагог организатор, так как программы общеразвивающие).
2.7. Именная заявка должна иметь: штамп медицинского учреждения, круглую печать врача и печать образовательного учреждения.                     Все печати, штампы и подписи должны быть оригинальными и  четкими.
2.8.  Дата составления  заявки утверждается руководителем образовательного учреждения (подпись и печать в обязательном порядке).

  3.    Документация представителя команды
         
 Представитель команды на момент  прохождения комиссии по допуску участников и до окончания соревнований обязан  иметь  следующие документы (в отдельных файлах на каждого участника в соответствии с  именной заявкой):
· копия свидетельства о рождении или паспорта участника;
· договор о страховании жизни и здоровья от несчастных случаев каждого участника команды или на команду в целом с указанием Ф.И.О. всех участников;
· страховой  медицинский полис  обязательного медицинского страхования на каждого участника;

· квалификационная разрядная книжка  (при наличии);
· приказ  образовательного учреждения об участии (копия, выписка из приказа);
· справки учащихся, подтверждающие обучение в образовательном учреждении.

 Приложение: формы заявок  на 2 листах.
Директор МБУ ДО ЦДЮТур                                                                     В.И.Колесник   
Исп. Колесникова Лариса Ивановна
  тел. 251-14-84
ФОРМА СПОРТИВНОЕ ОРИЕНТИРОВАНИЕ
В главную судейскую коллегию (ГСК)

городских многоэтапных  соревнований

 по спортивному ориентированию «Русская  зима»

 МБОУ «Школа № 000» г. Ростова-на-Дону
название командирующей организации, 

 ул.  имени Иванова 75,  222-333-0

адрес, телефон
ИМЕННАЯ ЗАЯВКА

на  участие в I этапе городских многоэтапных соревнованиях  по спортивному ориентированию «Русская зима»  

команды МБОУ «Школа № 000» в составе:

                                   (название образовательного учреждения) 

	№ п/п
	Фамилия, Имя участника

(полностью, печатными буквами)
	СПОРТИВНОЕ ОРИЕНТИРОВАНИЕ
	Медицинский
допуск

(слово “допущен”
подпись, дата  и печать врача напротив каждого участника)
	ПОДПИСЬ

участников 

в знании правил техники безопасности



	
	
	Год
рождения
	Спортивный
разряд
	ВоЗРАСТНАЯ ГРУППА
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8 и т.д.
	
	
	
	
	
	


Всего допущено к участию _______________________ (прописью) человек. 

(виза врача действительна в течение 10 дней)
М.П. 

 Врач ________________________________________ /_________________________________/

Печать медицинского учреждения 

 подпись врача

расшифровка подписи врача
Представитель команды ______________________________________________________________________________

Должность, Ф.И.О Контактный  телефон (обязательно)

«С правилами техники безопасности ознакомлен»       _____________________________                  / ___________/

подпись представителя

расшифровка подписи

Дата «____»________________20___ года
Директор  МБОУ «Школа № 000»    




            / Петров  П.П./
 название командирующей организации

подпись руководителя


расшифровка подписи
М.П. 

ФОРМА СПОРТИВНЫЙ ТУРИЗМ

В главную судейскую коллегию (ГСК)

Первенства города Ростова-на-Дону по  спортивному туризму
 МБОУ «Школа № 000» г. Ростова-на-Дону
название командирующей организации, 

 ул.  имени Иванова 75,  222-333-0

адрес, телефон
ИМЕННАЯ ЗАЯВКА

на  участие в Первенстве города Ростова-на-Дону по спортивному туризму команды МБОУ «Школа № 000» в составе:

                                   (название образовательного учреждения) 
	№ п/п
	Фамилия, Имя участника

(полностью, печатными буквами)
	Год
рождения
	Спортивный ТУРИЗМ
	Медицинский
допуск

(слово “допущен”
дата, подпись и печать врача напротив каждого участника)
	ПОДПИСЬ

участников 

в знании правил техники безопасности



	
	
	
	Спортивный
разряд
	Класс дистанции
	ВОЗРАСТНАЯ

ГРУППА


	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	
	
	


Всего допущено к участию _______________________ (прописью) человек. 

(виза врача действительна в течение 10 дней)
М.П. 

 Врач ________________________________________ /_________________________________/

Печать медицинского учреждения 

 подпись врача

расшифровка подписи врача
Представитель команды ______________________________________________________________________________

Должность, Ф.И.О Контактный  телефон (обязательно)

«С правилами техники безопасности ознакомлен»       _____________________________                  / ___________/

подпись представителя

расшифровка подписи

Дата «____»________________20___ года

Директор  МБОУ «Школа № 000»    




            / Петров  П.П./
название командирующей организации
           подпись руководителя


расшифровка 
 М.П. 
